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1] Formato para presentacion de articulos en libros colectivos

e El archivo se presentara en formato Word (.doc).

e El titulo, centrado, encabezar el articulo, tamafio 12 y en negrita. En la
linea inferior, justificado a la derecha, ira el nombre del autor en negrita
y debajo, el nombre del centro y de la universidad o institucién a la que

representa.
Ejemplo:

Titulo

Nombre Apellido Apellido

Facultad de XXXXXX

Universidad de XXXXXX

e El formato del texto ird en tamafio 12, con interlineado de espacio 1,5y

sin tabulaciones. Tipo de letra: Times New Roman.

e Extensién de 13 a 20 paginas con el formato de texto anteriormente

citado.

e El cuerpo del texto se presentara dividido en apartados numerados en
caracteres arabes, empezando por el 1 (seguido de punto y un espacio)
y dichos apartados seran. Es obligatorio cefiirse al titulo exacto de los

apartados aqui indicados:




. Descripcion

. Contexto de la practica y referentes externos

. Objetivos

. Desarrollo

. Personal implicado, recursos técnicos e infraestructuras
. Herramientas de aprendizaje

. Evaluacion

. Principales resultados obtenidos y propuesta de mejora
. Aspectos innovadores

10. Conclusiones

Bibliografia

OCO~NOUAWNLER

Si hubiera otros apartados dentro de alguno de estos, se numerarian de la
siguiente manera

Ejemplo:

4. Desarrollo
4.1. Fase inicial
4.2. Fase experimental

Tanto los apartados como los subapartados iran alineados a la izquierda
(sin tabulacion o sangria), en negrita y separados por un espacio en
blanco. Se recomienda generar mas de un subapartado, sélo en el caso
de que fuera necesario. Es decir, si existe el 4.1. que al menos haya 4.2.
La cursiva podra utilizarse en los titulos (publicaciones, peliculas, etc.) y
para destacar una palabra o frases cortas en una lengua diferente a la
del articulo. Nunca para las citas.

Se usaran las comillas espafiolas « ».

2] Elementos graficos

La publicacién es en blanco y negro, por lo que las figuras y tablas, de
no ser facilitadas de esta manera, seran transformadas a blanco y negro
por Ediciones USJ. Las figuras (ilustraciones, esquemas, fotografias,
mapas, organigramas, planos, gréaficos, etc.) se insertaran en el archivo
con la opcion especifica del procesador de texto y estaran en
formato .jpg (para saber donde han de ubicarse exactamente en el
texto). Pero ademés, el autor deberd aportar en una carpeta
aparte las imagenes (en formato .jpg) y numeradas por orden
de aparicion en el texto. Calidad minima de imagenes 300 ppp.

Las fotografias o ilustraciones han de ser creacion del autor y se cederan
de forma gratuita para este unico fin (el servicio editorial se compromete
a no hacer ningun otro uso de las mismas). Si dichas fotografias o
ilustraciones cuentan con derechos de autor, se indicara cuales son y
cudl es el representante legal de los mismos.



e Las figuras (ilustraciones, esquemas, fotografias, mapas, organigramas,
planos, gréficos, etc.) y tablas apareceran fuera del cuerpo del texto,
centradas y con el titulo en Times New Roman 10, en la parte inferior
también centrada. Figuras y tablas se numerardn de forma
independiente. Después del titulo siempre se citara la fuente. En el caso
de que se trate de una foto, el autor ir4 precedido por la palabra “Foto:”

Ejemplo:

Figura 1. Retrato del pintor Francisco de Goya, Vicente L6pez (1826). Museo del Prado.

Practicas Numero de Centro
alumnos
1 36 Facultad de
Salud
2 35 Facultad de
Comunicacion

Tabla 1. Andlisis de asistencia a practicas.

3] Citas, notas y referencias bibliograficas

e Las notas iran a pie de pagina del articulo con interlineado sencillo, en
Times New Roman 10. Se indicaran detras de la palabra, antes del signo
de puntuacion, mediante nimeros arabigos volados.

e Las referencias bibliograficas seguiran el siguiente sistema: dentro del
texto, indicando entre paréntesis apellido del autor, afio y pagina.

Ejemplo:
(Bolafio, 1996: 101).

e Para citar a varios autores:
— Dos autores: ambos nombres deberan ser citados cada vez.
— Tres a cinco autores: la primera vez deberan citarse todos los
autores. Posteriormente, se empleara el primer nombre y «et
al.».



— Seis 0 mas autores: en todos los casos, se colocara el nombre
del primer autor seguido de «et &l.».

Ejemplo:

La primera vez (Alvarez, Martinez, y Pérez, 1984:33) y en las referencias
siguientes se utilizara «et al.», como en el ejemplo que se muestra a
continuacion: (Alvarez et al., 1984: 46)

e Cuando se necesite hacer referencia a una fuente cuyo autor no se ha
podido identificar con precisidn, se citardn las primeras dos o tres
palabras del titulo, seguido del afo.

Ejemplos:

(Manual de Historia Contemporanea, 2005: 62).
(«Organizacion empresarial», 1993: 12)

Este mismo sistema se empleara para las paginas web donde no se ha
podido identificar a ningun autor.

e Las referencias que abarquen toda una obra podran omitir las paginas.

e Las citas breves iran dentro del texto entre comillas. Las omisiones
dentro de las citas se indicaran mediante tres puntos entre corchetes:
[...]

e Si son mas extensas, aparecerdn en un parrafo aparte, en Times New
Roman 10, con un sangrado de 1,5 e interlineado sencillo. Se dejara una
linea en blanco antes y después de cada cita.

e Tanto dentro del cuerpo del texto como en las citas, si se hace referencia
a una organizacién o a un documento producido por esta, la primera vez
se debera mencionar el nombre completo de la misma y luego se podran
utilizar sus siglas. En la bibliografia se debera indicar el nombre completo
de la organizacion.

Ejemplo:

Primera vez: La decisiones establecidas (Organizacion de las
Naciones Unidas [ONU], 2006: 225)...

Posteriormente: Las medidas tomadas (ONU, 2006: 245)...

e Para citar entrevistas, si bien no es obligatorio citarlo en la bibliografia
final, es conveniente hacer una referencia dentro del cuerpo principal del
trabajo.

Ejemplo:
(A. Rodriguez, entrevista personal, 12 de diciembre de 2001)

4] Bibliografia



e La bibliografia citada ira al final del texto, tamafio 12 y ordenada
alfabéticamente siguiendo el siguiente sistema:

Apellidos del autor en versalita, seguido del nombre en tipo normal, afio
de publicacion entre paréntesis: titulo de la obra en cursiva, ciudad de la
edicién, nombre completo de la editorial.

Ejemplo:
GARCIA LOPEZ, J. (1974): Historia de la literatura, Barcelona, Editorial Teide.

e Cuando el trabajo corresponda a varios autores, Unicamente se adoptara
el orden APELLIDOS, Nombre para el que figure en primer lugar.

e Los titulos de monografias y las revistas (incluidas las publicaciones
electrdnicas) iran en letra cursiva.

e Los titulos de trabajos publicados en revistas, actas de congresos, etc., o
como capitulos de monografias apareceran delimitados por comillas
espafiolas (« ») y se cerrardn con un punto. Las revistas se citaran con
su nombre completo, evitando los acrénimos u otras abreviaciones.

e En el caso de trabajos publicados el mismo afio por un mismo
autor/autores, se afiadird a continuacion del afio de publicacidén una letra
minuscula (a, b, c...).

e En las obras editadas en un soporte diferente al papel se hara constar,
inmediatamente a continuacién del titulo, entre corchetes, dicho soporte
(microfichas, disquete, CD-ROM, DVD-ROM, etc.).

e El patrén basico para una referencia electrénica sera:

Autor, inicial(es) de su nombre (afio). Titulo. Mes, dia, afo, direccion en
Internet. Si el documento se ubica dentro de una péagina institucional,
como la de alguna universidad o departamento gubernamental, primero
se citara el nombre de la organizacién o del departamento en cuestion,
antes de dar la direccion electrénica. Si se trata de articulos electronicos
de revistas que a su vez son reproduccién de la version impresa, se
empleara el mismo formato de referencia que se utiliza para un articulo
de revista cientifica impresa, simplemente se agregard [version
electronica] entre corchetes, después del titulo del articulo.

Siempre gue sea posible, se procurara que la direccion electrénica que
se cite (URL) remita directamente al articulo. jMUY IMPORTANTE!
Comprobar que los hipervinculos funcionen y que la pagina web enlazada
esté en activo.

e En los articulos obtenidos de una base de datos se incluira la fecha de
recuperacién del material, junto al nombre de la base de datos. En el
caso de articulos de revistas o periédicos no es necesario indicar la fecha
de consulta, pues lo importante es la fecha de publicacion.

5] Curriculos de los autores



Se entregaran en un documento de word aparte. El formato del
texto ira en tamafio 12, con interlineado de espacio 1,5 y sin
tabulaciones. Tipo de letra: Times New Roman.

Los curriculos tendran que indicar por este orden: titulacion y centro
(licenciado, diplomado, master, etc. en Universidad...), cargo actual en
universidad, institucién, fundacion, etc. (profesor de .... en Universidad...,
Centro de Estudios..., etc.), y un breve resumen del area de
investigacion o ambito profesional. No se han de citar publicaciones. El
CV tiene que tener una extension maxima de 100 palabras.

Ejemplo:

Cayetano Fernandez Romero es licenciado en Geografia e Historia y doctor en
Historia por la Universidad de Navarra. Actualmente, es profesor de Historia
Contemporénea en la Facultad de Comunicacion y director académico del Instituto
Humanismo y Sociedad en la Universidad San Jorge. En los Gltimos afios participa en
estudios relacionados con los fendmenos sociales actuales y con la innovacion docente
universitaria dentro del Espacio Europeo de Educacion Superior relacionado con el
Aprendizaje Integrado de Contenidos y Lenguas Extranjeras.




